音乐舞蹈学院学生请假制度
 
为了加强我院学风建设，建立正常的教学和生活秩序，严肃学校纪律，规范管理考评工作，提高全院学生出勤率，依据兰州文理学院《做合格大学生》第三篇《规章制度汇编》规定，结合我院实际情况，特制定以下制度： 
一、未经批准而缺度按学校规定的教育教学活动，按旷课论处，一学期累计达：（1）8学时者，学院给予通报批评；（2）16学时者，给予警告处分；（2）24学时者，给予严重警告处分；（3）30学时者，给予记过处分；（4）36学时者，给予留校察看处分；（5）42学时者，给予开除学籍处分。
凡因旷课被给予警告处分时，学院将通知学生家长告知处理情况。
学期请假被通报批评及受到各类处分的学生将取消其各类评优、奖助学金、特困补助评选资格。
二、旷课学时计算方法： 
（1）病事假：按请假程序办理，请假时长不得超过7天，擅自离校者（包括未请假或者请假未批准或超假）按每天旷课六学时计； 
（2）政治学习、各类集体活动（如：运动会、迎新晚会、讲座等）无故不参加者，按实际时间计； 
（3）见习、实习无故不参加者，一天按六学时计。 
三、学生请假流程 
（1）一天以内（包括一节专业课小课）：由学生从学院网站下载并填写请假单，向学院团学办唐宏智老师处 报批，由团学办将请假学生情况反馈任课教师。
（2）1-5天：由学生从学院网站下载并填写请假单，由班主任签字，交学院行政副院长签注意见，报团学办唐宏智老师确认备案并通知任课教师。（3天及以上需家长签字确认）
（3）5-10天：由学生从学院网站下载并填写请假单，由班主任签字，交学院党总支书记及行政副院长签注意见，报学校教务处备案，学院团学办留底备查并通知任课教师。（需家长签字确认）
（4）10天以上：由学生从学院网站下载并填写请假单，由班主任签字，交学院党总支书记及行政副院长签注意见，报学校教务处审批。教务处批准后，请假学生将请假单交至学院团学办留存备查。（需家长签字确认）
以上请假学生请假期满，应及时到审批部门履行销假手续并将销假手续报送学院团学办留存备查。
附：音乐舞蹈学院学生请假单
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